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PROCESSO SELETIVO 
 
 
 

Paraopeba/MG, 03 de outubro de 2022. 

 
 
 
A Fundação São Vicente de Paulo de Paraopeba, inicia nesta segunda-feira, 03, o 

Processo Seletivo para a vaga de Recepcionista, para contratação imediata e formação de 

cadastro reserva. 

 

CARGO DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES CARGA HORÁRIA SALÁRIO 

 
 
 
 
 

Recepcionista 

• Atua com atendimentos aos pacientes, 

faz abertura de fichas ambulatoriais, 

presta ajuda com dúvidas; 

• Cadastra na base de dados novos 

pacientes e também atualiza o 

cadastro já existente; 

• Auxilia no controle de ponto médico, 

realiza contato telefônico solicitando 

exames ou transporte.  

 
 
 
 
 

12/36 Noturno 

 
 
 
 
 

R$ 1.358,89 

 
 
 
 

 
 

o Pré - Requisitos: Ensino médio completo, habilidades com informática e o mínimo 

de 03 meses de experiência na área em atividades hospitalares. 

 
Casa seja do seu interesse participar da seleção, solicitamos enviar o currículo para 

o e-mail processoseletivo.pafsvp@gmail.com até o dia 07/10/2022. 

 

Em caso de dúvida, entrar em contato com Fabiane ou Tamyres pelo telefone: 

(31) 3714 – 1458. 
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